
Organiser ses idées grâce au Mind-mapping

Description

Cette formation permet de tirer parti d’une méthode visuelle: le Mind Mapping (ou schéma heuristique), pour
structurer, communiquer et partager l’information, en combinant avec un logiciel puissant: Mind Manager.

Niveau
Fondamental
Contenu du cours
Module 1 : Comprendre quand une Mind Map peut être utilisée

Leçon 1 : Ce qu'est une Mind Map
Leçon 2 : Essayer avec un crayon et du papier
Leçon 3 : Percevoir les limites

Module 2 : Créer une Mind Map dans Mind Manager

Leçon 1 : Prendre en main le logiciel
Leçon 2 : Créer sa première Mind Map

Module 3 : Capturer les idées lors de brainstorming, ateliers et réunions puis les organiser de manière 
efficace

Leçon 1 : Ecoute active, et comment structurer ses idées à la volée
Leçon2 : Quand utiliser un nom, un verbe ou un adjectif
Leçon3 : Quand mettre un graphique ou une image

Module 4 : Planifier un projet  en incluant les livrables, les dates d'échéances, les priorités, les 
ressources et dépendances

Leçon 1 : Créer un WBS visuel
Leçon 2 : Créer un SWOT

Module 5 : Communiquer de manière globale la vision du projet puis se concentrer sur un sujet précis 
avec aisance

Leçon 1 : Comprendre les différents niveaux d'information
Leçon 2 : Créer des hyperliens et des références

Module 6 : Gérer l'implémentation des actions en utilisant le mode Kanban

Leçon 1: Comprendre l'apport d'un Kanban dans Mind Manager pour planifier
Leçon2: Créer un Kanban pour planifier sa journée ou un projet

Module 7 : Mieux connaitre la suite Mind Manager et ses exports

Leçon 1 : Mind Manager vs. Mind Manager Enterprise
Leçon 2 : Export d'images et de PDF
Leçon 3 : Les intégrations avec les logiciels Microsoft
Leçon 4 : Savoir où trouver plus d'information
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Documentation

Support de cours numérique inclus

Profils des participants

Toute personne désireuse d'améliorer sa capacité à structurer, communiquer et partager l'information
avec Mind Manager

Connaissances Préalables

Pas de prérequis

Objectifs

Comprendre quand une Mind Map peut être utilisée
Créer une Mind Map dans Mind Manager
Capturer les idées lors de brainstorming, ateliers et réunions puis les organiser de manière efficace
Planifier un projet en incluant les livrables, les dates d'échéances, les priorités, les ressources et
dépendances
Communiquer de manière globale la vision du projet puis se concentrer sur un sujet précis avec aisance
Gérer l'implémentation des actions en utilisant le mode Kanban
Mieux connaitre la suite Mind Manager et ses exports

Prix de l'inscription en Présentiel (CHF)
1300
Prix de l'inscription en Virtuel (CHF)
1300
Durée (Nombre de Jours)
2
Reference
ORG-MIND
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