
Forms – Prise en main

Description

Cette formation de l’environnement Microsoft 365, fournira aux participants les connaissances et les
compétences nécessaires afin d’utiliser efficacement Forms au quotidien. Avec Microsoft Forms, vous pouvez
créer des enquêtes, des questionnaires et des sondages, inviter d’autres personnes à y répondre à l’aide de
n’importe quel navigateur web ou appareil mobile, afficher les résultats en temps réel à mesure qu’ils sont
envoyés, et utiliser l’analyse intégrée pour évaluer les réponses.

Niveau
Fondamental
Contenu du cours

Créer un formulaire ou un questionnaire
Personnaliser les paramètres de votre formulaire ou questionnaire
Partager votre questionnaire ou formulaire et travailler de façon collaborative dessus avec d’autres
personnes
Envoyer votre formulaire ou questionnaire et recueillir les réponses
Consulter les résultats de votre formulaire ou questionnaire
Utilisation de branchement dans Microsoft Forms

Lab / Exercices

Des exercices pratiques seront proposés durant et / ou à la fin de chaque leçon

Documentation

Support de cours numérique inclus

Profils des participants

Personnes qui utilisent ou vont utiliser Microsoft 365
Décisionnaires qui essaient de comprendre les caractéristiques et les avantages de Microsoft 365

Connaissances Préalables

Des connaissances pratiques des systèmes d'exploitations Windows
Une bonne maîtrise de Microsoft Office

Objectifs

Savoir créer un formulaire ou un questionnaire
Savoir personnaliser les paramètres de d'un formulaire ou d'un questionnaire
Partager un questionnaire ou formulaire et travailler de façon collaborative dessus avec d’autres
personnes
Envoyer un formulaire ou questionnaire et recueillir les réponses
Consulter les résultats des formulaires ou questionnaires
Savoir utiliser les branchements dans Microsoft Forms
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0.5
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