
Visio – Fondamentaux

Description

Ce permet aux participants d’avoir une vue d’ensemble de Visio.
Niveau
Fondamental
Contenu du cours
Module 1 : Introduction

Prise en main de Visio
Explorer le Mode Backstage
Utilisation du ruban Visio
Obtenir de l'aide dans Visio

Module 2 : Création d'un nouveau diagramme

Utiliser des formes
Sélectionner des formes
Copier et coller des formes
Connecter des formes
Positionner des formes avec des règles et des guides

Module 3 : Ajouter de la sophistication à vos dessins

Ajout de texte aux formes
Création et mise en forme de zones de texte
Orientation des formes sur la page
Orientation du texte des formes
Grouper des formes
Modification de l'ordre d'empilement

Module 4 : Diagrammes de flux et organigrammes

Créer un diagramme de flux
Créer un diagramme de flux fonctionnel croisé
Créer un diagramme de flux de travail
Créer un organigramme

Lab / Exercices

Des exercices pratiques seront proposés à la fin de chaque module

Documentation

Support de cours numérique inclus

Profils des participants

Utilisateurs qui veulent connaître les capacités de base de Visio

Connaissances Préalables
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Pas de prérequis

Objectifs

Comprendre et utiliser l'interface de Visio
Ajouter et manipuler de formes
Ajouter et manipuler du texte
Mettre en forme et gérer des formes
Créer un diagramme de flux
Créer un diagramme de flux de travail
Créer un organigramme

Prix de l'inscription en Présentiel (CHF)
750
Prix de l'inscription en Virtuel (CHF)
700
Durée (Nombre de Jours)
1
Reference
MVI-11
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