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Copilot Immersion Experience (MS-4021)

Description

Immersion dans la formation Copilot MS-4021

Découvrez une approche innovante pour maximiser la productivité grace a Microsoft 365 Copilot. Cette
formation vous guide a travers des cas concrets, des scénarios réels et des conseils pratiques, afin de
comprendre comment tirer parti de cet outil dans vos flux de travail quotidiens. Que vous soyez un utilisateur ou
un décideur, vous apprendrez a intégrer des invites contextuelles et des solutions pilotées par I'lA dans vos
processus métier. Grace a ce cours, vous aurez les compétences nécessaires pour optimiser l'utilisation de
Microsoft 365 Apps et améliorer I'efficacité de votre équipe.

Ce que vous apprendrez avec ce cours MS-4021

Au fil de cette formation, vous découvrirez les fonctionnalités avancées de Microsoft Copilot. Nous aborderons
des techniques pour exploiter pleinement ses capacités dans Microsoft 365 Apps, hotamment Word,
PowerPoint, Teams et Outlook. Vous comprendrez également les principes de I'lA responsable, tout en
développant des invites performantes et adaptées a vos besoins professionnels. Cette expérience immersive
vous permettra de simplifier vos taches, d’améliorer la collaboration et de renforcer vos décisions stratégiques.

Niveau

Fondamental

Course Content

Module 1: Introduction to Microsoft 365 Copilot

¢ Discovering key features
¢ Understanding responsible Al commitments

Module 2: Creating Effective Prompts

¢ Developing contextual prompts
¢ Optimizing results in Microsoft 365 Apps
¢ Enhancing collaboration through Outlook and Teams

Lab / Exercises

¢ This course provides you with exclusive access to the official Microsoft lab, enabling you to practice your
skills in a professional environment.

Documentation

o Access to Microsoft Learn, Microsoft's online learning platform, offering interactive resources and
educational content to deepen your knowledge and develop your technical skills.

Participant profiles

¢ [T managers
¢ Strategic decision-makers
¢ Project managers
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HR professionals
Marketing specialists
Financial analysts

Prerequisites

Have a basic understanding of Microsoft 365 tools
Understand the fundamentals of business workflows
Be comfortable using productivity solutions in a corporate setting

Objectives

Understand the features of Microsoft 365 Copilot
Create effective prompts in Microsoft 365 Copilot
Leverage Microsoft 365 Apps to boost productivity
Apply responsible Al practices

Integrate Copilot into daily workflows

Optimize business processes through Al

Evaluate and adapt the results achieved

Enhance team collaboration with automated tools

Description
Copilot Immersion Experience (MS-4021)
Classroom Registration Price (CHF)

900

Virtual Classroom Registration Price (CHF)

850

Duration (in Days)

1

Reference
MS-4021
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